
SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ

DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ

Poliklinik Adı Tarih

Tarih

Odayı Son Terk Eden Personel 
1. Kontrol

Dai. Kon. / Nö. Me. 
2. Kontrol

Notlar

İmza Saat İmza Saat

GÜNLÜK
EMNİYET ÇİZELGESİ

SDÜDHF/TBH/FRM/48/YT-26.09.2014/REVNO-00

Yukarıda numarası yazılı odada aşağıda belirtilen esaslar çerçevesindeki kontrollü, ilgili personel ve Görevli kılınan Memur/Nöbetçi 
Memurluğu personeli tarafından yapılmıştır.

1.	 ÇALIŞMA ODALARI 
          a. Emniyete alınması gereken dolap, masa, kasa vb. uygun bir şekilde kilitlenmiştir. Açıkta, kilitsiz masa, dolap ve 
	  kitaplıklarda gizlilik dereceli ve Tasnif Dışı evrak yoktur.
          b. Çöp sepetleri boşaltılmıştır.
          c. Odada yangın çıkması muhtemel birşey yoktur.
          d. Bütün pencereler kapalı ve emniyet sürgüleri sürülüdür. Elektrikler söndürülmüş, çalışır durumda cihaz bırakılmamıştır.(*)
          e. Kontrolü müteakip kapılar kilitlenmiş ve anahtarları Nöbetçi Memurluğuna/güvenlik görevlilerine teslim edilmiştir.(*)

2.	 MAHFUZ ODALAR 
          a. Bütün pencereler kapalı ve emniyet sürgüleri sürülüdür.
          b. Kontrolü müteakip kapılar kilitlenmiş ve anahtarları Nöbetçi Memurluğuna/güvenlik görevlilerine teslim edilmiştir.
          c. Odada yangın çıkmasına sebep olacak birşey yoktur. Elektrikler söndürülmüş ve çalışır durumda cihaz bırakılmamıştır

NOT  : 1.  (*) işaretli maddelerden Gör.Me./Nö.Me. sorumludur.
           2. Mahfuz Odalardaki durumlardan Gör.Me./Nö.Me. sorumlu değildir.
               Kapının kapalı olduğunu ifade eder.


