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1. AMAC
1.1. Bu prosedirin amaci Fakiltemizin (dogrudan temin) 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22/d maddesine uygun
olarak hazirlanip sonuclandirmaktir. Her yil faklltemize ayrilan 6denekler dogrultusunda harcamalar
yapilmaktadir.

2. KAPSAM
2.1. Bu prosedir Faklltemizde dogrudan temin satin alma islemlerini kapsar

3. TANIMLAR
3.1. K..K Kamu ihale Kanunu

4. SORUMLULUK
4.1. Bu prosedirin uygulanmasindan birimde calisan ve Fakilte sekreteri sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Alim Turleri
5.1.1. Fakdltemiz ihtiyaci olan kirtasiye, bliro malzemeleri, su, hizmet alimi haberlesme,pul alimlari, kurslara katilim
egitim giderleri, menkul mal alim ve bakim onarim giderlerini kapsar.
5.2. Malzeme Talepleri
5.2.1. Fakiltemizce satin alinmasina karar verilen malzemelerin kanun ve yénetmeliklere uygun olarak satin
alinmasini gerceklestirmek.
5.3. Uygulama
5.3.1. Malzeme alimlari 4734 sayili kanunun 22/d maddesi Dogrudan Temin yoluyla olmaktadir. Satin alinacak
malzemeler, satin alma biriminde gorevli personel tarafindan enaz ¢ teklif alinir. Alinan tekliflerden
kaliteye uygun ve ucuz olan teklifler degerlemeye alinir. Bdylece piyasa arastirmasi yapilir.Yaklasik maliyet,
onay belgesi alinir. Malzemeler depoya konup, 6deme belgesi hazirlanip numara verilir. Stareteji Daire
Baskanhgdina 6denmek Gzere gdnderilir.

6. REFERANSLAR
6.1. Yurtici Gecici Gorev Yolluklari,
6.2. Yurtici Strekli Gérev Yolluklari,
6.3. Yurtdisi Gecici Gorev Yolluklari,
6.4. Yurtdisi Strekli Gorev Yolluklari,
6.5. Emekli olan personele ait Yolluklar
6.6. 6245 sayili Harcirah Kanunu uyarinca tahakkuklarinin yapilarak 6denmesi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilmesi,
6.7. Temmuz ayinda Faklltemiz biltgesi hazirlanarak Strateji Daire Baskanhdina Teslim edilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN DOKUMAN DURUMU

[0 KONTROLLU KOPYA
[0 KONTROLSUZ KOPYA

OIPTAL ....... Y —




